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A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Gardonyi Géza Szinhdz (tovabbiakban: Szinhaz) koltségvetési szerv, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szoldé 2011. évi CXIL torvény (a tovdbbiakban: Info. térvény), a
kozérdeki adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdalyzat célja, hogy a Szinhdz meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az {ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.gardonyiszinhaz.hu honlapon kozzétételre
keriil.

1.1. A szabadlyzat hatalya

A szabéalyzat hatélya kiterjed a Szinhdzra, mint kdltségvetési szervre.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezOen
kozzéteendd kozérdekl adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy maéasokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miveletek 8sszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvidnossidgra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozésa céljabol.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetbleg a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes €s hatirozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes
adatok - teljes kori vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
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Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra €s a miikddést szabélyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkoz6 adat.

Kézérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenitheté kiilonb6z6 formatumui dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozasté]l mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoéan meghatarozott, kotelezoen kézzéteendd kdzérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6ztdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biinligyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkereso rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekd, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelez6en
kozzéteendo adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzoé ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGIS’MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabdlyai

A Szinhdznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekll adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekl adatok
nyilvanossagdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével ¢és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyaddk. A kozérdekl adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését az igazgat6 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak meérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné.

A kozérdekl adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kdzérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a Gardonyi Géza Szinhaz 3300 Eger, Hatvani kapu tér 4.
vagy a Szinhaz honlapjan a kozérdekl adatok részben erre célra létrehozott helyen. Az igény
benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekll adat megismerése iranti
igényt irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli.

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen (cim)
Postai uton (cim, postafiok)
Elektronikus uton (e-mail cim)
Faxon (fax szdma)
Az igényld kérheti:
- kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kdzérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.
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A kozérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk$z16 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.gardonyiszinhaz.hu honlapon irdsos formaban a Szinhaz
hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képdjsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra
keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szbban azonnal teljesithetd €s az igényloé szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézoje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a véalasz irdsban vagy informatikai tton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az iigy szamét, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényér6l,
illetve tartalmar6l a Szinhaz igazgatdjat 1 munkanapon beliil (azonnal) tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ugyintézd kozli az igénylSvel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a Szinhdz igazgatéjat 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elstdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nydjthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Szinhaz minden dolgozdja kbteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabélyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszdleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

Az igazgatd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeldli az adatszolgéltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Szinhaz barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.gardonyiszinhaz.hu honlaprdl is letoltheto.

A benyqjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 10 napon belil teljesiti, és
atadja a Szinhaz igazgatdja részére, aki az adatok fellilvizsgélatat kovetden a legrovidebb 1d6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tijékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatidsra kotelezett azt a Szinhaz
igazgatdjanak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az igazgatd a 15 napos
hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételét6l szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezo igénylésében koteles az éltala igényelt kdzérdekll adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbirdlasaért az
igazgato a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozo koteles abban segitséget nytijtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
az igazgatot tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtzéssal).

Az adatigénylésnek kozérthet6é formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy annak kozértheté forméban nem lehet
eleget tenni.
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Ha az igénylo éltal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért Simon
Robert Tamdasné gazdasagi tgyintéz a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az
igénylot — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

(Az Info térvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megallapitasa
soran figyelembe vehetd kiltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
mdsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megallapitasa sordan alkalmazando
szempontokat jogszabadly hatarozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsdnak idépontjdban
még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formédban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér0l az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljar6 bir6sag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Szinhazban kezelik, akkor err6l az igazgato 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
gazdasagi ligyintézo felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséert
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Szinhaz feladatkorébe tartozd tigyekben — killondsen koltségvetésre ¢és annak
végrehajtasara, az allami és Onkorményzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasara ¢€s
az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizarOlagos jogok biztositdsara vonatkozdan — a kozvélemény pontos és
gyors tijékoztatasanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése az intézmény vezetd
feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi a
Szinh4az tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év0 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozldnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre kerlildo adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitdasarol
kozzététel elott és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetbséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekli adatokat a Géardonyi Géza Szinhaz honlapjdn a www.gardonyiszinhaz.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl az intézményvezetd az 4ltala kijeldlt Simon Rébert
Tamasné személy utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast
kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

A Szinhdz honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkodzld feladatainak ellatdsaért az
informatikus, Darin Zoltan a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap koézérdekli adatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasar6l, folyamatos ilizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmll legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0ségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének wvagy eltavolitasanak
napl6zasarol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetOségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az igazgatd - a Hat6sag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteends adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

Az igazgat6 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente fellilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentos
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zlohoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhaszndlé 4altal kitoltendd nyomtatvanyokat, {rlapokat az adatfelelos letSlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

‘Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségeét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansadg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a napldzott adatdllomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

Gardonyi Géza Szinhdz 13



A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Szinhaz honlapjan szerepléd kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatdsért Simon Rdbert Tamasné gazdaségi ligyintézo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelos eloallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat €s idOpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak
idépontjara, illetve el6zo allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) idoétartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1 allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A gazdasagi lgyintéz0 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. térvény végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitésérdl évente 08.31- ig beszamol a produkcids és
igazgatasikoordinator fele. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017. januér 01 napjan Iép hatdlyba.

A Szinhaz igazgatdjanak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Szinhaz igazgatoja a felel6s.

Kelt, EOW : oﬂ.ﬁ. )i év GP .ho .CCF;nap

igazgato (intézményvezeld)
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatisara Kijelolt személyek

[gazgaton ttKATSAZ. . ov e ittt (név, telefonszam)
MUveszets FOIKAT ...oeviriti e e (név, telefonszam)
Gazdasagi UZYINIEZO.....ovviiiiei it e ea e (név, telefonszam)
Informatikus. .....eeee e (nev, telefonszam)
Kulturdlis munkatars. .......coooevnerniiniiiiiiiiirn e e (név, telefonszam)
Produkcios €s igazgatasi koordindtor..........coovvvveviiiiiiniiiiiiciiiinnnn, (név, telefonszam)
MUSZAKI VEZEEO. .. .. e eveieiieetii et (név, telefonszam)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 legalabb 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot legalabb 1
évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségeben
miikédé mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozisokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot legalabb 1
évig archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban
4ll6, illetve részvételével mitkodd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kézfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az elézd allapot legalabb 1
évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozésokat kvetben
azonnal

Az el6z6 allapot legalabb 1
évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség €s kiadd neve és cime,
valamint a f§szerkesztd neve

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot legalabb 1
évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot legalabb 1
évig archivumban tartasaval

Gardonyi Géza Szinhaz

17




A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megbrzés
1: A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot legalabb 5
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal évig archivumban tartiasaval
vonatkozo alapvetd jogszabélyok, kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszkozok, valamint a
szervezeti és milikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege
2 A hatdsagi tigyek intézésének rendjével A valtozasokat kvetden Az elbézb allapot térlendd
kapcsolatos adatok azonnal
3 A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyajtott vagy A viéltozasokat kdvetden Az elézo allapot legalabb 1
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok |azonnal évig archivumban tartasaval
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
4. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A vialtozasokat kovetden Az el6z6 allapot legalabb 1
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal évig archivumban tartasival
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei
5. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Folyamatosan Az el6z6 allapot legalabb 1
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, a évig archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
6. Déntéshozatal, tilések Folyamatosan Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
% A koltségvetési szerv dontései, koncepciok, Folyamatosan Az el6z0 allapot legalabb 1
tervezetek, javaslatok évig archivumban tartdsaval
8. A kozfeladatot ellatd szerv éltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z§ allapot 1évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasgval
9. Hirdetmények Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
10. | A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld Folyamatosan Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdcios
jogokkal foglalkozd személy neve
11. | Kozzétételi listak Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
Kozadattar
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés
1/1. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett Folyamatosan frissitve az | A kiiln jogszabalyban
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzés lezarasa utan meghatarozott ideig, de
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
1/2. | A miikddés eredményessége, teljesitmény. Folyamatosan A kiilén jogszabalyban
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére meghatarozott ideig, de
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai legalabb 1 évig
adatgylijtés eredményei, id6beli véltozasuk archivumban tartasaval
2/1. | A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) Elfogadas utan azonnal A kiilén jogszabalyban
koltségvetése meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
2/2. | A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli térvény A véltozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
szerinti beszamoldja; a koltségvetés azonnal meghatarozott ideig, de
végrehajtasardl - a kiilén jogszabalyban legalabb 1 évig
meghatirozott médon és gyakorisaggal - készitett archivumban tartasaval
beszamoldk
3/1. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Folyamatosan A killén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve
3/2. | A kozfeladatot ellato szerv kiltségvetésébol Folyamatosan A kiilén jogszabalyban

nytjtott, nem normativ, céljellegli, miikodési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatés céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatési program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok

meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Gdrdonyi Géza Szinhdz
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3/3. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapfeladatai Folyamatosan A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiiléndsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szdmdra, archivumban tartisaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitt szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghalad6 kifizetések

3/4. | A koncesszidrdl sz016 térvényben meghatarozott | Folyamatosan A kiildn jogszabalyban
nyilvénos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatal, az elbfralasrol készitett emlékeztetSk, legalabb 1 évig archivumban
palyazat eredménye) tartasaval

3/5. | Egyéb kifizetések, a kbzfeladatot ellatd szerv altal | Folyamatosan A kiildn jogszabalyban
nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilléndsen meghatarozott ideig, de
tarsadalmi szervezet tAmogatasara, legalabb 1 évig
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- archivumban tartasaval
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatéasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado
kifizetések

3/6. | Az Eurdpai Unié tAmogatdsaval megvalosuld Folyamatosan Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzddések

3/7. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Folyamatosan Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott archivumban tartisaval
szerzOdésekrol)
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ..o,
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Aot ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertilo koltségeket a Szinhaz részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomaésul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
véallalom az 4&ltalam kért informaciokrél csak olyan forméban és moédon kaphatok
tajekoztatast, ami nem okoz koltséget a Szinhdznak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok el6allitasaval Osszefiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezO elérési
helyen kérek értesitést:

TelelOnEZAINT cuwssssspissmms s s s SRR A S
i ——

E-mail ol coonmmammmmsempses s sy e

igényld aldirdsa
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4. szdmu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo6 koltségtérités mértéke

2017. évben

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 | ... Ft/lap
Fénymésolas A3 Ft/lap
CDlemez | Ft/lemez
DVDlemez | Ft/lemez

Y dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg elnékének szakmai dlldsfoglaldsa
szerint mdsoldsi koltség alatt kizardlag az anyagholiség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakiltség, és az
amortizdcio figyelmen kiviil hagyando. A madsolds kiltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.

Gardonyi Geza Szinhdz
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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